Pembuatan 
Aplikasi Raport MTs 


Semua aplikasi terkait dapat di-download di link berikut: 


http://www.ziddu.com/download/23215711/AplikasiTerbilangRpPadaKui 
tansi.zip.html 


http://www. ziddu.com/download/23215712/gajikaryawan.zip.html 


http://www. ziddu.com/download/2 3215 713/AplikasiNotalFVLOOKUPSUMI 
SBLANK.zip.html 


http://www. ziddu.com/download/23215122/AplikasiNilaiSertifikatk omput 
er.xls.html 


http://www.ziddu.com/download/23215722/APLIKASIRAPORTMTs.zip.ht 
ml 


http://www.ziddu.com/download/23215723/AplikasiraportSDllengkap.zi 
p.html 


http://www.ziddu.com/download/23215724/AplikasiraportMIllengkap.zi 
p.html 


http://www.ziddu.com/download/23215119/AplikasiSK HUN.xls.html 


http://www.ziddu.com/download/23215652/PenerapanAplikasiDuniaPe 
ndidikan.zip.html 


http://www.ziddu.com/download/23215653/PenerapanAplikasiUntukU 
mum.zip.html 


hamdanjaya86.blogspot.com 
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21 Aplikasi Raport MTs 


Ketiklah data berikut ini pada sheet 1. Kemudian ikuti langkah-langkah 
selanjutnya. Apabila pengetikan telah selesai, berikan nama pada sheet, 


misalnya Data Dasar. 


Semester Kelas Guru Abjad EKSKUL 
1(Satu) VII (Tujuh) M. Abjul Mujib, S.Pd.I A PRAMUKA 
2(Dua) VIII (Delapan) M. Nasir, S.Pd.I B PMR 
IX (Sembilan ) Hidayat Gufron, S.Pd.I c TAEKWONDO 
X (Sepuluh ) Rena Aprilia S.Pd D JUDO 
XI (Sebelas) Endar Fuji Astuti, S.Si E PENCAK SILAT 
XII ( Dua Belas) Hamdan Lugina Jaya, S.Pd F MARAWIS 
Ryan Triana Maulana, SHI G KOMPUTER 
Muhaemin Lutfi, S.Pd.I SEPAK BOLA 


Abdul Mugit. S.Pd.I 

Euis Dinar, S.Pd 

Ismanto 

Zakiyah. S.Pd 

Neneng Nurhasanah, S.Pd 
Abdul Kholiq, S.Pd.I 


Gambar 2.1 Data Dasar 1 
Selanjutnya pada sheet 2 buatlah Format Rekapan untuk nilai tiap-tiap 
mata pelajaran dan data siswa. Kemudian ikuti langkah yang diberikan. 


Apabila kita telah membuat format tersebut, berikanlah nama pada sheet 
tadi dan isikan dengan data yang kita inginkan. Misalnya seperti data pada 
Gambar 2.2. 


Berikutnya pada sheet 3 kita membuat Format Raport Bayangan dan 
ikuti langkah demi langkah yang diberikan. Apabila telah selesai dibuat- 


kan maka berilah nama pada sheet, misalnya Raport Bayangan. 
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Sena 


LI 


ALB T olele sik] ora Siia] AF] AG] AH|AIAJLAK] AL | AM 
NILAI RAPORT SEMESTER GANJIL 
Mss See 
TAHUN PELAJARAN 2013/2014 
Kelas TRI Sebelas) Tanggal AaponiTiimangsa | Bogor, 27 Jul 2014 
WaliKelas_|Hamdan Lugina Jaya, S Pd Semester | S2] 
Mata Pelajaran? KKM M e n 
No.|No.Induk| Nama Siswa 


Islam 


e. Bahasa Arab. 


H 
H 
E 
: 
H 
8 
3 


Pendidikan Agama 
Islam 


Bahasa Indonesia 
Timu Pengetahuan 
Alam (IPA) 

Timu Pengetahuan 
Sosial (IPS) 
Kerajinan Tangan dan 
Kesenian 


Bahasa Inggris 


Tanpa Keterangan 
Pencaksilat 


Isikan nilai KKM — 1i|j2]s|*|]s|e]z]s|[s|m|m|r|m|u [3E 
1[ 1112001 [Abib Mullah NERKA KIRAKA ka ina aaa 1] 0 [roe] a] ep] c[s[|t[ 1|] ale 
2 | 12002 | Angga Maulana 2]2|[2|2|2|]2|2|2|]2|2|]2]2|2|2|2|2]2]|3€|209| ^| B| C |2|2| 2| ^| B 
3 | 112003 | Arisman 3|]3|[3|3|3]3|3|3|]3|3|]3|]3|3|]3|3|3]3]| $ |39| 4| B| C |3|3|3| A| B 
4 | 112004 [Denis 4[«|«4[*4[«4|]4|*|4]4|«|]4|*4|4] 4|] 4| «| 4| ee [soo aj B| C [4|a4| 4| ale 
5 | 112005 [Doni s|s[s|s|s|]s|5|s|]s|s5|]s|5|s|]s|5|5]5]|s5|so|] | B/ C |s]|S| S| A| B 
6 | 1112006 |Haeru Hadi s[e[ejeje[es[s[e[ej[ej|]ej|]e[e[s[se6][6][e6][twaz[|eo| ^|B[C[e[e6o|65|]^[|8 
1| 112007 |Jaenal Apidin 1T|pT|7]7T|7]7]7|7]71]7]7]7]7] 7] 7| 7] 1| m [rool 5| B| C |T| 7| 7| ^| B 
8| m2008 [MAcepRidvan |8|8|8|8|8|]s|]eoje|es|ajeoj[eoj]eo|s|]eo|eo|eo|me[|so|2 | B| C]|8|]6]8|]^] 8 
9| 1112009 |M.Alpian s[s[sp[s[s[s[s|spaso[s]s[s]s|s[s[|s]|s[ews[sw| ^|B]|c[|s[s[9| ^| B 
D| meon [Marans (Oojo onn nnno o|v|v|v|vorv|v[veaje|c|v|voiv|aje 
JUMLAH mG CRECHCRCSCHECUCRCUHCR B 
RATA-RATA [5.5 | [5.5 | 
WaliKelas Mengetahui 
Kepala Sekolah 
"Hamdan Lugina Jaya, S.Pd M. Nasir, S.Pd.I 
Gambar 2.2 Terusan Blangko Rekap 
A B C| D E F G H I J 
1 LAPORAN HASIL PESERTA DIDIK 
2 Menata beer 
r 
3 TAHUN PELAJARAN 2013/2014 
4 
5 |Nama Peserta Didik Kelas 
6 Nomor Induk Semester 
7 Nilai PE 
No Mata Pelajaran KKM) Desa KAN 
8 Angka Huruf oh 
9 | 1 | Pendidikan Agama Islam 
10 a. Qur'an - Hadist 
11 b. Agidah Akhlag 
12 c. Fiqih 
13 d. Sejarah Kebudayaan Islam 
14 e. Bahasa Arab 
15| 2 | Pendidikan Kewarganegaraan 
16] 3 | Bahasa Indonesia 
17| 4 | Matematika 
18| 5 Ilmu Pengetahuan Alam (IPA) 
19| 6 | Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS) 
20| 7 | Kerajinan Tangan dan Kesenian 
8 | Pendidikan Jasmani Olahraga 
21 dan Kesehatan 
22| 9 | Bahasa Inggris 
23 | 19 | Muatan Lokal 
24 
25 
26 
E Jumlah 


Gambar 2.3 Blangko Raport Bayangan 
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29 Kegiatan Ekstrakurikuler Nilai 
30 | Kegiatan Ekstrakurikuler Pramuka 

31 Pencaksilat 

32 Kelakuan 

33 | Kepribadian Kerajinan 

34 Kerapihan 

35 Sakit 

36 | Ketidak Hadiran Izin 

37 3 Tanpa Keterangan 


38 Catatan Untuk diperhatikan Orang Tua / Wali : 


40 

41 |Mengetahui: Diberikan di Megamendung 
42 | Orang Tua/Wali Tanggal 5 Juli 2013 

43 

al 

a5 aa PA ) | | Hamdan Lugina Jaya, S.Pd 
46 


Gambar 2.4 Lanjutan Blangko Raport Bayangan 


2.2 Pembuatan List Semester 

Apabila kita telah selesai membuat semua data sesuai dengan kriteria yang 
ditentukan, selanjutnya kita akan membuat List Semester, dengan cara: 

1. Blok cell yang berisi data semester. 

2. Kemudian ketiklah Semester pada Name Box. 

Agar lebih memperjelas pemahaman kita, berikut di bawah ini gambaran 


pengetikan pada Name Box. 


Semester k 


4 IX ( Sembilan ) 
5 X (Sepuluh) 
6 XI ( Sebelas ) 
7 XII ( Dua Belas) 
8 
9 


Gambar 2.5 Pengetikan Semester pada Name BOX 
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Langkah berikutnya: 
1. Kliklah pada sheet Rekapan kemudian buatlah list pada bagian 
Semester dengan cara klik cell di mana kita akan membuat list. 


2. Klik menu DATA. 


3. Klik Data Validation, maka kotak dialog Data Validation akan 
muncul. Perhatikan gambar proses di bawah ini. 


APLIKASI KAPURI MIs - Excel 
PAGE LAYOUT FORMULAS REVIEW VIEW 


Z|A NX E? Flash Fill B-a Consolidate BE Gre 
Alz Ea — a 
p! B-A Remove Duplicates E? what-If Analysis ~ BE Un 
Sort Filter Text to 
Ye Advanced Columns s Data Validation ~ Relationship ER Sul 
Sort & Filter Data Tools oO 


1013/2014 


Tanggal RaportTitimangsa 
Semester 


Akhlak & Ketidak 
Kepribadian Hadiran 


17 hn 


Gambar 2.6 Proses Pembuatan List Semester 


E 
i 
H 


Pendidikan Jasmani 
Olahraga dan Kesehatan 


Pada kotak dialog Data Validation: 
1. Kliklah Settings. 
2. Pada bagian Allow, pilih dan kliklah list. 


3. Pada bagian Source, ketiklah =Semester. 
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Data Validation Im 
E gs | Input Message | Error Alert 
Validation criteria 
Allow: 
| [V] Ignore blank 
Data [V] In-cell dropdown 
between 
Source: 
[E] Apply these changes to all other cells with the same settings 
INI 
jj 
== 4 


Gambar 2.7 Pengaturan di Settings 


Langkah berikutnya, kliklah Input Message: 


1. Untuk membuat pesan pada bagian Title ketiklah judul pesan, 


misalnya Semester. 


2. Pada bagian Input Message, ketiklah pesan yang akan dimasukkan, 
misalnya Klik salah satu. Perhatikan gambar berikut ini. 


Data Validation i ._ Ege 


Settings 3 | rror Alert 


mM Show input message when cell is selected 


When cell is selected, show this input message: 
Title: 


Klik salah satu 


Gambar 2.8 Pengaturan pada Input Message 


4 > 
M ——OÓ 


Selanjutnya, kliklah Error Alert untuk memberi peringatan pengguna 
aplikasi apabila terdapat kesalahan pengetikan data, atau tidak sesuai 


keinginan admin. 


1. Pada bagian style pilihlah bentuk style yang diinginkan, misalnya 


dengan memilih Stop. 
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Pada Title ketiklah judul peringatan, misalnya Semester. 


Pada Error message ketiklah perintah yang seharusnya dilakukan, 


misalnya pilih semeste 


r yang tersedia. 


Kemudian klik OK dan lihatlah hasilnya. 


Data Validation 


Gambar 2.9 Pengaturan pada Error Alert 


Settings | Input Message ff. 
[V] Show error alert after invalid data is entered | 
When user enters invalid data, show this error alert: 
Style: Title: 
(5 —— —À 
Error message: 
pilih semester yang tersedia 
o 
- i 
jj 


Klik kembali sheet Data Dasar kemudian blok cell yang berisi Kelas, 


kemudian ketik Kelas pada Name Box dan klik Enter. Lihat gambar ini. 


1. 


2. 


BHeo- 


eus APLIK 


FILE Menus HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS 


Kelas X 


1 Semester 
2 |1(Satu) 
3 |2(Dua) 


D 


Gambar 2.10 Pengetikan Kelas di Name Box 


Klik sheet Rekap. 


Klik pada bagian kelas 


fe | vu( Tujuh) 


B [s 

Kelas Guru 
IM. Abjul Mujib, S.Pd.I 
M. Nasir, S.Pd.I 

Hidayat Gufron, S.Pd.I 
Rena Aprilia S.Pd 

Endar Fuji Astuti, S.Si 
Hamdan Lugina Jaya, S.Pd 
Ryan Triana Maulana, SHI 
Muhaemin Lutfi, S.Pd.I 
Abdul Mugit. S.Pd.I 

Euis Dinar,S.Pd 

Ismanto 

Zakiyah. S.Pd 

Neneng Nurhasanah, S.Pd 
Abdul Kholiq, S.Pd.I 


XII ( Dua Belas) 


kemudian klik menu Data. 
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3. Klik Data Validation, maka akan muncul kotak dialog Data 


Validation. Perhatikan gambar berikut ini. 


3) FEH: opy of APLIKASI RAPORT MTs [Compatibility Mode] - Microsoft Excel 


Menus Home Insert Page Layout Formulas 


È From Access D D | ig) [B] Connections 
dyFomWeb = —. - d ncmo 
E From Other Existing Refresh E: Textto Remove ZA 
tj FromText ^ Sources» | Connections | All- =~ Edit Links Columns Duplicates 2? What-If Analysis ~ 


Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools 
@ Security Warning Macros have been disabled. | Options... 
AEIG "à fl — An - 
F G H | J K L M N oO 
T NILAI RAPORT SEMESTER ( 
2 LE Seer eee 
3 TAHUN PELAJARAN 2013/ 
4 
sj Tan 
6 Wali Kelas Sen 
7 
E | | Mata Pelajaran/ KKM 


Gambar 2.11 Proses Pembuatan List Kelas 


Pada kotak dialog Data Validation, lakukan langkah berikut. 
1. Klik Settings pada bagian Allow, pilih dan klik list. 


2. Pada bagian Source, ketik =Kelas. Perhatikan gambar di bawah ini. 


| 
|] 
| 
1 


Berikutnya klik Input Message: 


Data Validation E | 


Input Message | Error Alert 


Validation criteria 
Allow: 


List [-] 


MI Ignore blank 
Data: [V | In-cell dropdown 


between 


Source: 


Ei] 


=Kelas 


[E] Apply these changes to all other cells with the same settings 


Clear All Cancel 


Gambar 2.12 Pengaturan pada Settings 
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1. Pada bagian Title, ketiklah judul list, misalnya Kelas. 


25 


Pada bagian Input Message ketiklah perintah List yang harus 


dilakukan pengguna, misalnya klik kelas yang tersedia. 


Data Validation 


EX 


| Settings a 


Title: 

Kelas 

Input message: 

Klik kelas yang tersedia 


[V] Show input message when cell is selected 


When cell is selected, show this input message: 


Clear All 


Cancel 


Gambar 2.13 Pengetikan pada Input Message 


Kemudian klik Error Alert: 


1. Pada bagian Style pilihlah style yang diinginkan, misalnya Stop. 


2. 


Pada bagian Title, ketiklah Kelas. 
Pada bagian Error message, ketiklah pilih sesuai yang ada. 


Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


Data Validation Eg 
Settings I Input Message 
[vi Show error alert after invalid data is entered 
When user enters invalid data, show this error alert: 
Style: Title: 
Stop w| | Kelas 
Error message: 
pilih sesuai yang ada 
o 
| - 


Gambar 2.14 Pengetikan pada Error Alert 
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Langkah berikutnya kembali ke Data Dasar: 


1. 


2: 


Blok cell yang berisi data guru. 


Pada name box ketiklah guru, selanjutnya tekan Enter. 


BB Sr APLIKASI RAPORT MTs - Excel 
TM Menus HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW 
* fe | M.Abjul Mujib, S.Pd.I 
A 8 c D E 
1 Semester Kelas Abjad EKSKUL 
2]|i(satu) vii (Tujuh) M. Abjul Mujib, S.Pd.I la PRAMUKA 
3|2(Dua) viii Delapan) M. Nasir, S.Pd.I 8 PMR 
4 IX (Sembilan) Ic TAEKWONDO 
5 X (Sepuluh) D JUDO 
6 XI ( Sebelas ) E PENCAK SILAT 
7 XII ( Dua Belas) Hamdan Lugina Jaya, S.Pd F MARAWIS 
8 Ryan Triana Maulana, SHI G KOMPUTER 
9 Muhaemin Lutfi, S.Pd.I SEPAK BOLA 
10 
u 
12 
13 
14 
15 Abdul Kholig, S.Pd.I 
16 
17 
18 
19 


Gambar 2.15 Pengetikan Guru pada Name Bor 


Klik sheet Rekap: 


1. 


2: 


3. 
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Klik pada bagian wali kelas yang akan kita buat listnya. 


Klik menu DATA. 


Klik Data validation. 


Home Inset Pagelayout Formulas 

i From Access ` - 5 Œ] Connections = 

ijremwe, U CLs | propertie GReapply || EEE) ge 

5 From Other | Existing | Refresh Z} set | Filter V Tetto Remove .— 

ti From Text ^ Sources | Connections || Ally = Edit Link 7 Advanced | Columns Duplicates =? What-If Analysis ~ 
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools 


@ Security Warning Macros have been disabled. 


Options, 


| A Hc n 


A B G 


Wali Kelas 


LM JN Lo 


TAHUN PELAJARAN 2013 


Tar 
Ser 


Mata Pelajaran/ KKM 


Gambar 2.16 Pembuatan List pada Wali Kelas 


Pada kotak dialog Data Validation, lakukanlah langkah berikut. 


1. Klik Settings. 
2. Pada bagian Allow, kliklah List. 
3. Pada bagian Source, ketiklah =guru. 


mmc 
Data Validation Eq 


(Settings } | Input Message | Error Alert | 
Validation criteria 

Allow: 

List ~| |V] Ignore blank 


Data [V] In-cell dropdown 
between 


m = 


|| | El Apply these changes to all other cells with the same settings 


Clear All Cancel 


Gambar 2.17 Pengetikan pada Settings 


Berikutnya klik Input Message: 
1. Pada bagian Title ketiklah judul list, misalnya guru. 


2. Pada bagian Input Message, ketiklah perintah List yang harus 


dilakukan pengguna, misalnya pilih salah satu guru. 


pa 7 
Data Validation ENT 


| Settings | f ing 


sage | Error Alert 
[V] Show input message when cell is selected 
When cell is selected, show this input message: 
Title: 
guru 
Input message: 
pilih salah satu guru 


Gambar 2.18 Pengetikan pada Input Message 


Kemudian klik Error Alert: 
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1. Pada bagian Style pilihlah style yang diinginkan, misalnya Stop. 

2. Pada bagian Title, ketiklah Guru. 

3. Pada bagian Error Message ketiklah Pilih nama guru yang tersedia. 
4. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


Data Validation en x] 


| Settings | Input Message | Error Alert! | _ 


V] Show error alert after invalid data is entered 


When user enters invalid data, show this error alert: 
Style: Title: 


Stop [æ] Guru 


Error message: 


Piih nama guru yang tersedia ^ 
o | 


Gema =| 


Gambar 2.19 Pengaturan pada Error Alert 


Berikutnya membuat list Induk untuk aplikasi Raport Bayangan: 
1. Blok cell yang berisi nomor induk siswa. 
2. Pada name box ketiklah induk. 


3. Tekan Enter pada keyboard. Lihatlah gambar berikut ini. 


A B c 


9 

10 nilai KKM > 
uli) bib Mulah 

12| 2 ngga Maulana 
13) 3 risman 

14| 4 Denis 

15| 5 Doni 

16| 6 aerul Hadi 

17) 7 aenal Apidin 
18| 8 ll. Acep Ridwan 
19| 9 I|. Alpian 


N 
iS 
m 
[z] 


4. Ardiansyah 


Gambar 2.20 Pengetikan Induk pada Name Box 
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Bukalah Raport Bayangan yang telah kita buat pada sheet Raport 


Bayangan. 
1. Klik pada bagian Nomor Induk yang akan kita buat list. 
2. Klik menu Data. 


3. Klik Data Validation, maka kotak dialog Data Validation akan 


muncul. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


e 2 id 9- c (Copy of APLIKASI RAPORT MTs [Compatibility Mode] - Microsoft Excel 77 WAWA 


Menus Home Inset — Pagelayout Formulas Review — View 
i£; From Access n ` e È] Connections & Clea : 
3 From Web Er Er x Propert €, Reappl EA - 


- 
From Other Existing Refresh v 
LÈ FromTet Sources» | Connections | All = 


Get External Data Connections 


Z| Sort | Filter Textto Remove 


» Re E 
W Advanced || Columns Duplicates EP What-If Analysis ~ 


Sort & Filter Data Tools 
@ Security Warning Macros have been disabled. Options, 
| AE16 - n 

CRIT RIT NT IPTE CTI RTT RTL 
1 NILAI RAPORT SEMESTER 
2 MTs............esees 
3 TAHUN PELAJARAN 2013 
z — 
5 Tar 
6 | Wali Kelas [Ser 
7 


Mata Pelajaran/ KKM 
T T T T T T T T T T T 


Gambar 2.21 Pembuatan List Nomor Induk 


4. Klik Settings. 
5. Pada Allow, pilih dan klik List. 
6. Pada Source, ketiklah =induk. Lihatlah gambar berikut ini. 


Data Validation m LA jtm) 


(Settings || Input Message | Error Alert 


Validation criteria 
Allow: 


List x| Vi Ignore blank |) 
Data [F] In-cell dropdown 

between 

Source: 

=induk E 


|| | E Apply these changes to all other cells with the same settings 


Gambar 2.22 Pengaturan pada Settings 
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Selanjutnya klik Input Message: 
1. Pada Title ketiklah Induk. 


2. Pada Input Message ketiklah Cukup memilih nomor induk yang 


tersedia. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


Data Validation E) 


| Settings | “Input Message | Error Alert 


[V] Show input message when cell is selected 


When cell is selected, show this input message: 
Title: 
Induk 
Input message: 
Cukup memilih nomor induk yang tersedia 


Clear All Cancel 


& = 


Gambar 2.23 Pengetikan pada Input Message 


Perintah selanjutnya, kliklah Error Alert: 

1. Pada Style, pilih dan kliklah Stop. 

2. Pada Title ketiklah Nomor Induk. 

3. Pada Error message, ketiklah Pilih salah satu yang tersedia. 

4. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


Data Validation v LA je 


Settings | Input Message || Error Alert, 


[V] Show error alert after invalid data is entered 


When user enters invalid data, show this error alert: 
Style: Title: 


Stop sel Nomor Induk 


Error message: 


Pilih salah satu yang tersedia 


Clear All Cancel 


Gambar 2.24 Pengetikan pada Error Alert 
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A B ci E F G H| 1 J 
LAPORAN HASIL PESERTA DIDIK 


TAHUN PELAJARAN 2013/2014 


4 

5 |Nama Peserta Didik : Kelas 

6 | Nomor Induk E 1112001 1 Semester : 

7 rm A Jen Deskripsi Kemajuan 
ukup memili B 1 "n 

8 nomor induk juruf a 

9 Pendidikan Agal Yang tersedia 

10 a. Our'an - Hadi 

11 b. Agidah Akhlag z 


KE ———— ——I 
WA a a P pem ig 
Ta sejerah Kebudayaanisiam | | | 
KA ERR RES ERE 


Gambar 2.25 Hasil List Induk 


2.3 Pemanfaatan Fungsi IF dan VLOOKUP 


Selanjutnya bloklah semua cell yang berisi data, mulai dari No.Induk 
sampai dengan Ekskul Pencak Silat. Kemudian ketiklah rekap pada Name 
Box dan tekan Enter. Agar lebih jelas pemahaman, lihat gambar berikut. 


Al AJ AK 


No. No. Induk| Nama Siswa 


Percaksilat 


Pendidikan Agama 
Islam 
Olahraga dan 
Bahasa Inggris 


b. Agidah Akhlag 
Bahasa Indonesia 
mu Pengetahuan 
Alam (IPA) 
Pendidikan Jasmani 
Tanpa Keterangan 


Gambar 2.26 Penulisan Rekap pada Name Box 


Selanjutnya ketiklah rumus berikut ini pada kolom cell angka, sesuai 


dengan mata pelajaran yang diampu pada Raport Bayangan. 


71 


Nama Peserta Didik 


=IF (D6=0, "", VLOOKUP (D6, rekap, 2) ) 
Pendidikan Agama Islam 
=IF (D6-0,"",VLOOKUP (D6, rekap,3)) 


Apabila tidak diperlukan, tidak usah membuat rumus pada bagian ini. 
a. Our'an - Hadist 
-IF(D6-0,"",VLOOKUP (D6, rekap,4)) 


b. Agidah Akhlag 


-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,5)) 
c. Figih 
-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,6)) 


d. Sejarah Kebudayaan Islam 
-IF(D6-0,"",VLOOKUP (D6, rekap,7)) 
e. Bahasa Arab 
-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,8)) 


Pendidikan Kewarganegaraan 


-IF(D6-0,"",VLOOKUP (D6, rekap,9)) 


Bahasa Indonesia 


-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,10) ) 


Pendidikan Jasmani Olahraga dan Kesehatan 


-IF(D6-0,"" ,VLOOKUP (D6, rekap,11)) 
Matematika 
-IF(D6-0,"" ,VLOOKUP (D6, rekap,12)) 


Ilmu Pengetahuan Alam (IPA) 


-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,13)) 
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Ilmu Pengetahuan Sosial (IPS) 


-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,14) ) 


Kerajinan Tangan dan Kesenian 


=IF (D6-0,"",VLOOKUP (D6, rekap,15)) 
Bahasa Inggris 

-IF (D6-0,"",VLOOKUP (D6, rekap,16)) 
a. B. Sunda 

-IF (D6-0, "",VLOOKUP (D6, rekap,17)) 


b. Teknologi Informasi dan Komunikasi 


-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,18)) 


-IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6, rekap,19) ) 


(Kolom cell tersebut bisa diisi dengan bidang studi tambahan yang lain 


atau yang perlu. Dan jika kolom tidak diisi, maka pada cell, teks dan 


rumus tidak tampak.) 


Jumlah 


=IF (D6=0,"",SUM(E9:E26) ) 


Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat Gambar 2.27. 
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Nama Peserta Didik 


TAHUN PELAJARAN 2013/2014 


: [[EIF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap, 2) 


2 
3 
4 
5 
6 Nomor Induk 
7 
8 
9 


: 1112001 
Nilai 

No Mata Pelajaran KKM*) 5 

1 | Pendidikan Agama islam | 1 f =IF(D6=0,"",VLOOKUP(D6,rekap,3)) 
10 a. Qur'an - Hadist 2 [| -IF(D6z0,"", VLOOKUP(D6,rekap,4)) 
1 b. Agidah Akhlag 3 [| =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,5)) 
12 c. Fiqih 4 || -IF(D6-0,"",VLOOKUP(D6,rekap,6)) 
13 d. Sejarah Kebudayaan ist — 5 [| =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,7)) 
14 e. Bahasa Arab 6 =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,8)) 
15, 2 | Pendidikan Kewarganegard 7 [| =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,9)) 
16| 3 | Bahasa Indonesia 8 [| =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,10 
17| 4 | Matematika 9 || =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,11)) | 
18 5 | limu Pengetahuan Alam (1d. 10) =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,12)) | 
19| 6 | Ilmu Pengetahuan Sosial (|. 11 | =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,13)) | 
20| 7 | Kerajinan Tangan dan Kesd 12) =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,14 

8 idi i 
zi eee ten | 13| 1F(D6-0,"",VLOOKUP(D6,rekap,15)) 
22| 9 | Bahasa Inggris 14) =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,16 
23| 10 | Muatan Lokal 
24 a... 15) =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,17 
25 16[ =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,18 
26 Dum 17) =IF(D6=0,"", VLOOKUP(D6,rekap,19)) | 

Jumlah 


=IF(D6=0,"",SUM(E9:E26)) 


Gambar 2.27 Pembuatan Rumus pada Angka 


Berikutnya pada kolom cell Nilai Ekstrakurikuler, Kepribadian, dan 


Ketidak Hadiran, isi dengan rumus berikut ini. 
Pada Ekstrakurikuler: 

1. Pramuka 

=VLOOKUP (D6, rekap, 37) 


2. Pencaksilat 


=VLOOKUP (D6, rekap, 38) 


Kepribadian: 
1. Kelakuan 
=VLOOKUP (D6, rekap, 31) 
2. Kerajinan 


=VLOOKUP (D6, rekap, 32) 
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3. Kerapian 


=VLOOKUP (D6, rekap, 33) 


Ketidak Hadiran: 

1. Sakit 
=VLOOKUP (D6, rekap, 34) 
2. Izin 
=VLOOKUP (D6, rekap, 35) 
3. Tanpa Keterangan 


=VLOOKUP (D6, rekap, 36) 


29 Kegiatan Ekstrakurikuler Nilai 
30 | Kegiatan Ekstrakurikuler | Pramuka 
31 2 Pencaksilat =VLOOKUP(D6,rekap,38) 
S 1. Kelakuan zVLOOKUP(D6,rekap, 31) 
33 | Kepribadian 2 | Kerajinan =VLOOKUP(D6,rekap,32) 
24 a] Pena 
35 1 Sakit =VLOOKUP(D6,rekap,34) 
36 | Ketidak Hadiran 2 Izin =VLOOKUP(D6,rekap,35) 
E 3 Tanpa Keterangan =VLOOKUP(D6,rekap,36) 
SESE SS SSS SSS 


3g Catatan Untuk diperhatikan Orang Tua / Wali 
39 


an 


Gambar 2.28 Pengetikan Rumus 


2.4 Memasukkan Fungsi Terbilang pada Visual 
Basic dan Fungsi Gabungan IF 


Selanjutnya untuk memasukkan fungsi terbilang pada Visual Basic 
dengan cara, klik menu File pada Excel 2010 dan 2013, sedangkan pada 
Excel 2007 klik Office Button > klik Excel Options. 


Untuk lebih memahami lagi, lihatlah gambar di bawah ini. 
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1 Copy of APLIKASI RAPORT MTs 5 
2 Aplikasi raport SD lengkap tanpa pasword = | 
3 Aplikasi raport SD lengkap ad 


Pj 

N Save As 1 
da ES 
Z Prepare > 

" | 

E send > Í 

| 


LI Publish 


X Exit Excel | if 


> 
EE 


! 
Gambar 2.29 Mengklik Office Button 


Pada kotak dialog Excel Options: 
1. Klik Add - Ins. 


2. Pada manage klik Go dan akan tampil kotak dialog Add-Ins. 


! Opti — LA mn 
Excel Options > = 

Popul F 2 a " 

—— zh View and manage Microsoft Office add-ins. 

Formulas 

Proofing LL 

Save Name Location Type 

maada Active Application Add-ins 

AddinTools Classic Menu Check Tool C:\...fficeMenuCheck.dll COM 
Suma AddinTools Classic Menu for Excel CX..toolsExcelMenudIl COM 


Inactive Application Add-ins 
Analysis ToolPak analys32.xll Excel 4| 
Analysis ToolPak - VBA atpvbaen.xlam Excel 4| 
Conditional Sum Wizard sumif.xlam Excel 4| 
B Resources ustom XML Data CM. icel2VOFFRHD.DLL — Docun| 
Ma Smart taa lists] Chat Tag\MOFLDLL Smart 
AddinTools Classic Menu Check Tool 
www.addintools.com 
Program Files\Classic Menu for Office\AddintoolsOff 


Trust Center 


Location: 


Description: 


Manage: | Excel Add-ins 


pin —" . - D 


Gambar 2.30 Mengklik Go... 


Pada kotak dialog Add-Ins: 


1. Kliklah Browse dan carilah lokasi di mana kita menyimpan aplikasi 


terbilang yang siap kita pakai. 
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2. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


Add-Ins L2| x 


Add-Ins available: 


Analysis ToolPak a K 


Analysis ToolPak - VBA 


= 
IC) Euro Currency Tools 
(CJ Solver Add-in 


Analysis ToolPak 


Provides data analysis tools for statistical and 
engineering analysis 


b: 


Gambar 2.31 Kotak Dialog Add-Ins 


Browse 
KC J| I. « Aplikasi Terbila.. > Aplikasi Terbilang ~ | + || Search Apt 
Gor Tel 
Organize v New folder 
BE Desktop ^ Name B Date modified Type 


3$. Downloads — = 
Eù Aplikasi Raport ( Terbilang ) tanpa koma 12/22/20122:29PM — Microsoft] 
E] Recent Places AN Oa PMN Reser 

( V 


& terbilang B.Inggris Microsoft 


Ef! Terbilang Rp. lengkap Microsoft 


(8 Libraries 


dd) Music 
|i] Pictures 


BÉ Videos 


| 
3) Documents | 
| 


(MI Computer 
& Local Disk (C:) 
ccs data (D:) 


-*[ m | D 


Filename: Aplikasi Raport ( Terbilang) tanpa + 


Gambar 2.32 Pencarian Aplikasi Terbilang 


Pada saat kita mengklik OK maka akan kembali pada kotak dialog Add- 
Ins, sekaligus aplikasi terbilang yang kita pilih tadi sudah terceklis dan 
siap kita gunakan klik OK untuk melanjutkan, dan hilangkan tanda 
ceklist untuk membatalkan. Agar lebih jelas, lihatlah gambar berikut ini. 
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Add-Ins 


Add-Ins available: 


|_| Analysis ToolPak ^ 
|. Analysis ToolPak - VBA 


E| Aplikasi Raport (Terbilang 
"| Euro Currency Tools 


Aplikasi Raport ( Terbilang ) Tanpa Koma 


a 


Gambar 2.33 Mengklik OK 


Kemudian pada Raport Bayangan ketiklah rumus pada cell huruf dan 
Deskripsi Kemajuan Belajar. Berikut rumus yang diketik pada Huruf. 


-IF(E10-20,"",Terbilang(E10)) 
-IF(E11-20,"",Terbilang(E11)) 
-IF(E12-20,"",Terbilang(E12)) 
-IF(E13-20,"",Terbilang(E123)) 
-IF(E14-20,"",Terbilang(E14)) 
-IF(E15-20,"",Terbilang(E15)) 
-IF(E16-0,"" Terbilang (E16)) 
-IF(E17-0,"" , Terbilang (E17) ) 
-IF(E18-0,"" Terbilang (E18)) 
-IF(E19-0,"" Terbilang (E19)) 
-IF(E20-0,"" Terbilang (E20) ) 
-IF(E21-0,"" Terbilang (E21)) 
-IF(E22-0,"" Terbilang (E22) ) 
-IF(E24-0,"" Terbilang (E24) ) 
-IF(E25-0,"" Terbilang (E25) ) 
-IF(E26-0,"" Terbilang (E26) ) 


-Terbilang (E27) 


Pada Deskripsi Kemajuan Belajar ketiklah rumus berikut ini. 


=IF(E10=0,"",IF(E10>D10, "Terlampaui",IF(E10=D10, "Tercapai", IF(El1 
0<D10, "Belum Tercapai")))) 
=IF(E11=0,"",IF(E11>D11, "Terlampaui",IF(E11-D11, "Tercapai", IF (E1 
1<D11, "Belum Tercapai")))) 
-IF(E12-0,"",IF(E12»D12, "Terlampaui",IF(E12-D12, "Tercapai", IF (E1 
2<D12,"Belum Tercapai")))) 
=IF(E13=0,"",IF(E13>D13, "Terlampaui",IF(E13-D13, "Tercapai", IF (El 


3xD13, "Belum Tercapai")))) 
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=IF(E14=0,"",IF(E14>D14, "Terlampaui",IF (E14-D14, "Tercapai", IF ( 
4<D14,"Belum Tercapai")))) 
=IF(E15=0,"",IF(E15>D15, "Terlampaui",IF (E15-D15, "Tercapai", IF ( 
5<D15,"Belum Tercapai")))) 
=IF(E16=0,"",IF(E16>D16, "Terlampaui",IF(E16=D16, "Tercapai", IF ( 
6<D16, "Belum Tercapai") ) ) ) 
=IF(E17=0,"",IF(E17>D17, "Terlampaui",IF(E17=D17, "Tercapai", IF ( 
7<D17,"Belum Tercapai")))) 
=IF(E18=0,"",IF(E18>D18, "Terlampaui",IF(E18=D18, "Tercapai", IF ( 
8«D18,"Belum Tercapai") ) ) ) 
=IF(E19=0,"",IF(E19>D19, "Terlampaui",IF(E19=D19, "Tercapai", IF ( 
9<D19, "Belum Tercapai") ) ) ) 
=IF(E20=0,"",IF(E20>D20, "Terlampaui",IF(E20=D20, "Tercapai", IF ( 
0<D20, "Belum Tercapai") ) ) ) 
=IF(E21=0,"",IF(E21>D21, "Terlampaui",IF(E21-D21, "Tercapai", IF ( 
1«D21,"Belum Tercapai") ) ) ) 
-IF(E22-20,"",IF(E22»D22,"Terlampaui",IF(E22-D22, "Tercapai",IF (1 
2«D22,"Belum Tercapai")))) 
=IF(E24=0,"",IF(E24>D24, "Terlampaui",IF (E24-D24, "Tercapai", IF ( 
4«D24,"Belum Tercapai") )) ) 
=IF(E25=0,"",IF(E25>D25, "Terlampaui",IF (E25-D25, "Tercapai", IF ( 
5<D25, "Belum Tercapai") ) ) ) 
=IF(E26=0,"",IF(E26>D26, "Terlampaui",IF (E26-D26, "Tercapai", IF ( 
6<D26, "Belum Tercapai") ) ) ) 
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Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


@ A S- d APLIKASI RAPORT MTs [Read-Only] - Excel 2? 0 -8 xX 
Menus HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Sign in 
129 Y f Nilai bd 
A B ckp E F G H| I J kK E 
7 Nilai 
No Mata Pelajaran KKM?) Deskripsi Kemajuan Belajar 
8 Angka Huruf 
9 | 1 | Pendidikan Agama islam 
10 a. Qur'an - Hadist 2 EX | “mendiang | -IF(E10-0,"”,IF(E10>D10,"Terlampaui" IF(E10-D10,"Terespai" IF(E10«D10,"Belum Tereapai")))) 
11 b. Agidah Akhlag 3 ï: =IF(£11=0,"" terbilang(E11)) ‘sIF(E11=0,"" IF(E11»D11,"Terlampaui" IF(E11-D11," Tercapai" IF(E11<D11,"Belum Tercapai")))) 
2 c. Fiqih 4 FA | run egg | -1F(E12-0,"”,IF(£125D12,"Terlampaui” IE(E127D12, Tercapai" JF(E12«D12,"Belum Tercapai” )))) 
13 d. Sejarah Kebudayaan Isld 5 ff] -IF(E1-0, "terblang(E13) | -IF(E13-0,"" FE13>D13,"Terlampaul” IF(E13-D13, "Tercapai" IF(E13-D13,"Belum Tercapai")))) 
14 e. Bahasa Arab 6 [d | =FŒ14=0," erbilangŒ14)) | =IFŒ14=0,"* IF(Œ14>D14,"Terlampaui" IF(E14-D14, Tercapai" IF(E14<D14,"Belum Tereapai")))) 
15 2 | Pendidikan Kewarganegard 7 | | mersing | -IF(£15-0,”,1F(E15>D15,"Terlampaui" JF(E1S=D15,"Tercapal” IF(E15-D15, Belum Tercapai")))) 
16 3 | Bahasa Indonesia 8 AA -IFŒ16=0,"" terbilang(Œ16)) | =1FE16=0,"" IF E16>D16,"Terlampaui” IF(E16-D16," Tercapai" IF(E16«D16,"Belum Tercapai")))) 
17| 4 | Matematika 9 BA =IFE17=0,""terbilang(E1)) | =IFCE17=0,"" IFE1%>D17,"Terlampaui” IF (E17=D17,"Tercapai” IF(E17«D17,"Belum Tercapai")))) 
18| 5 | Imu Pengetahuan Alam (IP 10 ED) 7IF(EI8-0,".terbüang(E18)) | =IFE18-0,"" IFE18>D18,"Terlampaui” IF(E1S-D1S," Tercapai" IF(E18<D18,"Belum Tercapai")))) 
s Ilmu Pengetahuan Sosial (| 11 P) =IFE19-0,"",terbilang(E19)) | =1F(E19=0,"",IF(E19>D19,""Terlampaui" IF(E19-D10," Tercapai" IF(E19«D19,"Belum Tercapai")))) 
19 i 
20 7 Kerajinan Tangan dan Kesi 12 £ 2 |: =IF(£20=0,"" terbilang(E20)) | =IF(E20=0,"" IF(E20>D20,"Terlampaui” IF(E20=D20,"Tercapai” IF(E20«D20,"Belum Tercapai")))) 
pa Loe an sth pedi 
22| 9 | Bahasa Inggris 14 ;terbilang(E22)) 
23| 10 | Muatan Lokal 
24 a. TP AE," terbilang(E24) | -IF(E24-0," IF(E247 D24," Terlampaui" JF(E247D24," Tercapai" JF(E24«D24,"Belum Tercapai")))) 
25 b. 16 EXE] =IFŒ25=0,"",terbilang(Œ25)) | =IFŒ25=0,"", 1F(E25»D25," Terlampaui" JF(E25: "Tercapai" IF(E25<D25,"Belum Tercapai")))) 
ag nanti 17 PA | Serena | -1FE26-0,",1F(£262D26,Terampani',1F(E26-D26,” Tercapai",1F(E26-026,”Belum Tercapai”) 
27 Jumlah 18 |=FE26=0,"" terbilang(E27)) 
25 X 


pETUNJUK | Data Dasar | Rekap | Raport Bayangan 


Gambar 2.34 Pengetikan Rumus 
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2.5 Menandai Data dengan Conditional 
Formatting 

Selanjutnya untuk memberikan kriteria dengan warna pada rekap, 

misalnya nilai di bawah KKM akan berwarna merah pada cell, dan nilai 


yang sama dengan KKM atau melebihi KKM maka tidak akan berwarna 
pada cell. 


1. Klik pada cell yang akan kita tentukan dengan kriteria warna, 


misalnya pada mata pelajaran Our'an-Hadits. 
2. Klik menu HOME. 
3. Klik Conditional Formatting. 
4. Sorot Color Scale. 


5. Klik More Rules, maka kotak dialog New Formatting Rule akan 


muncul. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


T * APLIKASI RAPORT MTs [Read-Only] - Excel ? 0 - @ X 
nus HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW ba} Sign in 
alibri 5 Jaa Bo E eneral s TENE ` Z- by 
Calibi 1 - AA = = Ge l S kosieee - | + zY h 
t 5 gnnt 5 Numbe n cells Editing * 
Mata Pel 
E E E = 
E: 
x ya S 
alep 5 
P E S B Y E 
No. Induk Nama Siswa S = EE Manage Rules 5 
2 = E 2 = 
els|e|= zs " 
S|*5v|?|s E 
sax "S = 
E |s & mM 
d 5 
Isikan nilai KKM > 2 3 4 5 6 7 8 
1112001 [Abib Mullah EN [p e EE E a id 
1112002 |Angga Maulana 2 2 2 2 2 2 2 
1112003 |Arisman 3 3 3 3 3 3 3 
1112004 |Denis 4 4 4 4 4 4 4 N 


Gambar 2.35 Penandaan dengan Kriteria Warna 
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Pada kotak dialog New Formatting Rule, klik Format only cells that 
contain. 


1. Pada Format only cells with setelah kotak cell Value, terdapat kotak 
pilihan, kliklah less than. 


2. Kliklah di samping kotak berikutnya. Kemudian klik cell yang 
terdapat nilai KKM Our'an - Hadits. 


3. Klik Format. Perhatikan gambar berikut ini. 


New Formatting Rule L9 | es 
o O [lÁ 


Select a Rule Type: 


» Format all cells based on their values 


= Format only cells that contain 


- Format only top or bottom ranked values 


" Format only values that are above or below average 
" Format only unique or duplicate values 
= Use a formula to determine which cells to format 


Edit the Rule Description: 


Format only cells with: 
cavae — [E =| E 


Preview: No Format Set 


| 


Gambar 2.36 Proses Penandaan 


Pada Format Cells: 
1. Kliklah Fill. 
2. Pilih kriteria pewarnaan Cells. 


3. Klik OK. Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat gambar berikut ini. 


x 
Format Cells N e ra L9 | m 


Number | Font | 7" I3 | 
Background Color: Pattern Color: 
Automatic Zi 
Pattern Style: 
- 
| 
Sample | 
| 
| La | 


Gambar 2.37 Mengklik dan Hasil Pewarnaan Cells 


Klik OK kembali pada kotak dialog New Formatting Rule. 


r 
New Formatting Rule EE — 


Select a Rule Type: 
= Format all cells based on their values 
= Format only cells that contain 
* Format only top or bottom ranked values 
* Format only values that are above or below average 
* Format only unique or duplicate values 
> Use a formula to determine which cells to format 


Edit the Rule Description: 


Format only cells with: 


Cell Value - less than 


Gambar 2.38 Hasil Mengklik OK 
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A B € D E F G H I J K L M N o p Q R Sia 
4 
5 Kelas XI (Sebelas ) Tanggal Raport/Titimangsa 
6 Wali Kelas | Hamdan Lugina Jaya, S.Pd Semester 
7 
8 Mata Pelajaran/ KKM 
E E = cs H : 
*|s gs E || eae E RBIE BS I s 
: £3 s 8 |$ls8$ B|g 8 Is |E&c e| 8 : 
No.| No. Induk Nama Siswa S$|rÉlzi|ig Ss|s |s 2-15 25 sg| è H 
<| || a a A |: 
aa ka S|8|P B sila : 
Aaa E TE FRATE E le 
Esia 2 Is Is és ; 
x a [u a ik pe o SIE: 
10 Isikan nilai KKM > 5 10 11 12 13 
11) 1 | 1112001 |Abib Mullah 
12, 2 | 1112002 |Angga Maulana 
13 | 3 | 1112003 |Arisman 
14 | 4 | 1112004 |Denis 
15 | 5 | 1112005 [Doni 
16 | 6 | 1112006 |Haerul Hadi 
17, 7 | 1112007 |Jaenal Apidin 
18 | 8 | 1112008 |M. Acep Ridwan 
19 | 9 | 1112009 |M. Alpian 
20 | 10} 1112010 |M. Ardiansyah 1 0 10 | 10 
pETUNJUK | Data Dasar | Rekap | Raport Bayangan @ 1 > 
READY E E = u 


Gambar 2.39 Hasil Rekapan yang Sudah Jadi 


Untuk memberikan kriteria Peringkat yang diinginkan, dapat dilakukan 


langkah sebagai berikut. 


1. Blok seluruh jumlah yang akan diberikan kriteria warna untuk 
menentukan peringkat, misalnya sampai 3 besar. 

2. Klik menu HOME. 

3. Klik Conditional Formatting. 

4. Sorot Top/Bottom Rules. 

5. Klik Top 10 Item. 


Agar lebih jelas pemahaman, kita lihat Gambar 2.40. 


Pada kotak dialog Top 10 Items, tentukan banyaknya urutan peringkat, 


misalnya sampai 3. 


1. 


Pada with pilih dan kliklah salah satu kriteria penandaan, misalnya 


kali ini teks akan diberi warna merah, dengan cara klik Red Text. 
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2. Klik OK dan lihatlah hasilnya. Perhatikan Gambar 2.41. 


(On) IA 'opy of APLIKASI RAPORT MTs [Compatibility Mode] - Microsoft Excel — e=- jm nd 
= 0 m Layout — Formulas Data Review — View @-o*x 
B A aria shio [A x] [T m (X-| [ER Genera - E 7 z% puts Se Ag dà 

ka — | ze = Ds FM Delete ~ - 
Paste y | 2 Pi [mre m [sie S| | (sen IA Ka Format cen i omat- 2. Bath Find 

Clipboard 2 Font E Alignment ir] Number 5j Cells Editing 

ADIL ` =SUM(D11:AC11) Eg) a a Rules » z| 
" J K L M [*] B Q R s ii AD cH Top/Bottom Rules E Topi0 " Im AN 
8 Mata Pelajaran/ KKM Data Bars , E Top 10 %.. 
£ = Š -$ 2!) Color Scales > croi Bottom 10 Items... 
s s |= 
H E = ê z :$ E 8 Ikon Set > | ERA Bottom 10 s 3 
FHHERERERITEEID — EE Les 
se2| 2 E aa seler| = ^ H E 3 ||| ew Rute. eH 
EE E $esal^sisSs « h i H EJ sa Edd Above Average... 
Bo w £ ISS ua 2| 5| 2 f : H Im Gg ^ D 
sss S|P 8 |s$ss| 2 i ; i Bb | dear Rules > 
a so 3 : : 
s ki E e * 2 E Ei i : : GE) | Manage Rules... Li], Below Average.. 
E |2 8 jas E H i 2 
9 = |= o S ps More Rules... 
Em 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 10.65 
TT 18 1.06 A B [9 areis A B 
12 34 2.00 A B C erni A B 
13 s 3200| a | ep | cifl3al3al3{ales 
14 6 fao] a | B | cilal4al4{ales 
15 85 f| 5.00} A B C EAE AS A B 
16 102] 6.00 | A B c 6|6| 6 A B 
am) 7 119 700 | A B c TN ARE! A B 
18| 8 8 136 [ 8.00 | A B C 818] 8 A B 
19] 9 9 9 453 [| 9.00 A B Cc 91919 A B 
20 10 10 10 10 170) 10.00) A B C |10|10|10| A B 
ata [ua fas [oaa ii iii Loan [a a | 
M 4p MJ pETUNJUK , Data Dasar | Rekap, Raport Bayangan , €J D 1 Tr 
Ready Average: 93.6 Count 10  Sum:936 |[&8 0 


Gambar 2.40 Penandaan Kriteria Warna pada Jumlah Nilai 
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Gambar 2.41 Menentukan Top 10 Items 
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Untuk menentukan Jumlah, Rata-Rata, Nilai Tertinggi, dan Nilai 
Terendah pada data Rekap. 


Gunakanlah fungsi-fungsi yang telah dipelajari pada BAB 1, yaitu untuk 
Jumlah menggunakan fungsi SUM, untuk Rata-Rata fungsi AVERAGE, 
untuk Nilai Tertinggi gunakan MAX, dan untuk Nilai Terendah gunakan 
MIN. 
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